ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, 
осуществляемых Лицеем Белорусско-Российского университета 
по заявлениям граждан
	№
	№ административной процедуры
	наименование административной процедуры
	место проведения процедуры, выдачи справки
	ФИО должностного лица, ответственного за выдачу справки, номер телефона
	документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	максимальный срок осуществления административной процедуры
	срок действия справки, документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	1
	6.1

6.1.1.
	Выдача дубликата аттестата об общем среднем образовании 
	к. 203
	Заместитель директора,

Лузинова В.Н.

65-67-07
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность; 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность; 

документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины 
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других гос. органов, иных организаций - 1 месяц
	бессрочно

	2
	6.1

6.1.4.
	Выдача дубликата билета учащегося лицея
	приемная
 к. 201
	Секретарь Штукарь Е.А.
62-75-71
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность; 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	до окончания обучения

	3
	6.2

6.2.1.
	Выдача в связи с изменением половой принадлежности

документа об образовании и приложения к нему (при его наличии)
	к. 203
	Заместитель директора Лузинова В.Н.

65-67-07
	заявление; 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

ранее выданный документ;

документ, подтверждающий внесение платы
	01, базовой величины – аттестат об общем среднем образовании
	15 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других гос. органов, иных организаций – 30 дней
	бессрочно

	4
	6.3
	Выдача справки о том, что гражданин является учащимся лицея (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает лицей)


	приемная, к. 201
	Секретарь Штукарь Е.А.
62-75-71
	заявление
	бесплатно
	в день обращения
	с 1 сентября либо с даты подачи заявления (в случае подачи заявления после 1 сентября) по 31 августа 


Примечание:  справки выдаются указанными должностными лицами в рабочие дни с 08.30 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
